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DOCUMENTO_COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE_PRESTACION DE SERVICIOS No 2670-2025 SUSCRITO_ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO Y _SUSAN _DAYANA VERGARA AMAYA

Contrato Ntmero 2670 | Vigencia: | 2025
Entidad contratante: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO

Nit: 899.999.007-0

Ordenador del gasto WILLIAM PEREZ CASTANEDA

Identificacion:

Cédula de Ciudadania 16.656.408 de Cali

Contratista:

SUSAN DAYANA VERGARA AMAYA

Identificacion:

Cédula de Ciudadanfa No. 1.033.708.357

Servicios:

SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_GESTION

Honorarios mensuales:

TRES MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS MICTE ($ 3.248.160)

Perfil:

TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

Dependencia:

TALENTO_HUMANO - TH_GN

Linea PAA: TH_GN2685
CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES:
El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los servicios y/o actividades enunciadas a lo largo
1) Objet del presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a titulo de honorarios.
jeto:

Dependencia: TALENTO_HUMANO
Perfil: TECNICO ADMINISTRATIVO TIPO B

2) Lugar de Ejecucion

El lugar de ejecucion del contrato seré en: BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)

3) Plazo:

El término de ejecucion del presente contrato sera de: 3 meses y 10 dias sin superar el 26 de diciembre de 2025.

En todo caso, su ejecucion se estableceré a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacién del mismo.

4) Obligaciones Especfficas:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Gestionar el trdmite y recobro de incapacidades de los funcionarios de la entidad.

2. Mantener actualizadas la base de datos de recobro de incapacidades y las conciliaciones de las mismas.

3. Realizar blisqueda en bases de datos, archivo, por medio de correo electrénico y mediante comunicacion directa con las oficinas de registro y dependendencias de nivel central los
soportes y planillas de pago para evidencias ante los Fondos de Pensiones.

4. Elaborar las bases de datos necesarias para realizar seguimiento a la depuracion de la deuda real y pregunta con los fondos de pensiones.

5. Apoyar la operatividad del Grupo de Némina y Compensaciones Laborales en lo relacionado con recepcion de novedades.

6. Proyectar oficios y/o comunicaciones internas y externas referentes a los procesos desarrollados. 7. Elaborar certificaciones laborales de los funcionarios
y exfuncionarios que sean solicitadas dentro del término legal.

8. Mantener el control y actualizacion de las bases de datos de las certificaciones que le sean asignadas.

9. Entregar periddicamente y al finalizar el contrato los documentos y archivos (fisicos y electronicos) a su cargo y que se produzca en ejecucion de sus obligaciones, debidament
inventariados (carpeta foliada, con hoja de control) conforme a las normas y procedimientos que establezca el archivo general de la nacion y de acuerdo con el proceso de gestié
documental de la SNR, procedimientos, manuales, instructivos, guias, formatos, tabla de retencion documental y formato Unico de inventario documental.
10. Dada la naturaleza del contrato debera prestar en forma personal el servicio por lo que no podra subcontratar la labor contratada.

11. Contar con equipo de cémputo propio para el desarrollo de las tareas asignadas

12. Las demés actividades que sean asignadas por la Direccién de Talento Humano y/o el Supervisor del contrato.

Paragrafo: En todo caso, el contratista debe presentar el informe de ejecucion contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al supervisor, teniendo en cuenta los
lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa y Financiera.

5) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma de DIEZ MILLONES OCHOCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL DOSCIENTOS PESOS M/CTE ($ 10.827.200)
El presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2025, distribuidos as
CDP No. Valor Rubro Presupuestal
6) CDP: A-02-02-02-008-003 (SERVICIOS PROFESIONALES,
CIENTIFICOS Y TECNICOS (EXCEPTO LOS SERVICIOS
92625 $25.985.280 DE INVESTIGACION, URBANISMO, JURIDICOS Y DE
CONTABILIDAD)
El valor del contrato se pagara en mensualidades a titulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de ($ 3.248.160) TRES MILLONES DOSCIENTO!
CUARENTA Y OCHO MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato de los respectivol
informes de avance que den cuenta de la ejecucién del contrato.
7) Forma de pago:

Entodos los casos se debe aportar los documentos requeridos, para el pago, conforme los lineamientos establecidos en las circulares de pago de la SNR.

Parégrafo: El contratista se obliga a aportar el soporte de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social: salud, pensién y ARL.
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8) Garantia:

El incumplimiento a las obligaciones contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de |
Superintendencia de Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por ciento (10%) del valor del contrat
con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, y seis (6) meses mas, contados a partir de la fecha de suscripcion del mismo:

Beneficiario / Asegurado: Superintendencia de Notariado y Registro

9) Supervision

La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo del COORDINADOR DEL GRUPO DE NOMINA Y COMPENSACIONES LABORALES O QUIEN HAGA
SUS VECES, o a quien designe el ordenador del gasto.

10) Clausula Penal Pecuniaria

a. En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a L4
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual ser& cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarsq
el pago del contrato.

b. Igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%
del valor total del contrato, la cual sera cancelada o descontada, segtn sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho d
cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten.

11) Multas

a. Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del
valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

b. Laimposicién de las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011.

c. Laimposicién de multas no impediré la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento.

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar

12) Documentos anexos a las Condiciones
adicionales

Todos los documentos que se encuentran cargados en la plataforma transaccional SECOP |1, referente a este proceso, hacen parte del presenten formato de Condiciones Adicionales
para el contrato de prestacion de servicios.

Elaboré BD

Revis6 y proyectd

Revis6 y aprobd

Aprob6 transaccionalmente:
Aprob6 transaccionalmente:

BILLY ANDERSON CORREDOR ENLACE DEL AREA

INGRID PACHON ABOGADO DE CONTRATACION \

DANY LUZ OROZCO FRANCO DIRECTORA ADMINISTRATIVA INANCIERTY‘;w-d M
RAMIRO ALEJANDRO CARDONA A. DIRECCION DE CONTRATACI )

WILLIAM PEREZ CASTANEDA ORDENADOR DEL GASTO
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